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CONVITE

Consulta Prévia

Tendo em conta a Prestacdo de Servicos de Consultoria em Comunicacdo e Clipping”,
convida-se essa empresa a apresentar uma proposta de acordo com as especificacfes

constantes do "caderno de encargos”, cujo exemplar se anexa.

Para o efeito e de acordo com o estabelecido no artigo 115.° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) na sua redacao atual, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto,
envia-se 0 presente convite onde se indicam as regras a que deve obedecer a proposta a

apresentar, bem como outros aspetos que regulam este procedimento.

Nos termos das disposi¢des legais em vigor, essa empresa nao podera estar abrangida pelos
impedimentos previstos no artigo 55.° do CCP na sua redacdo atual. Em consequéncia, €
obrigatéria a apresentacéo da "Declaracdo - a que se refere a alinea a) do n. 1.° do artigo 57.°
do CCP na sua redagéo atual”, cujo modelo (Anexo I) também se envia, sem prejuizo de poder
ser exigida ao adjudicatario a apresentagdo de qualquer dos documentos de habilitacao

previstos no artigo 81.° do CCP na sua redagao atual.

1.ldentificacdo do procedimento e da entidade Adjudicante
Procedimento para a “Aquisicdo de servigos de Consultoria em Comunicacéo e Clipping *
Municipio de Braganga - Forte de Sdo Joao de Deus — 5300-263 Braganca — Telefone 273
304 200 | Fax 273 304 299.

2. Orgdo que tomou a deciséo de contratar
Presidente da Camara Municipal, por competéncia prépria nos termos do disposto na alinea
a) do n.° 1 no artigo 18.° do Decreto - Lei n.° 197/99, de 8 de junho.

3.Fundamentacéo da escolha do procedimento
Valor base inferior a 36.600€, nos termos do disposto nas alineas c) / d) do n.° 1 do artigo
20.° do CCP.

4. Prazo e modo de apresentacdo das propostas

4.1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser apresentados até as
17h30m do 7° dia a contar do dia seguinte a disponibilizagdo do procedimento na
plataforma, sob pena de excluséo;

4.2. A apresentagdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada

Motivo: Aprovo documento

exclusivamente de forma eletronica, devendo cumprir o disposto negentes-segdintes.
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4.3. A entrega da proposta do presente concurso sera efetuada através plataforma de
contratacdo publica acessivel no sitio eletrénico www.acingov.pt, disponibilizada pela
empresa ACIN Icloud Solutions, Lda.

4.4. A proposta devera ser carregada e submetida de acordo com o manual de elaboracéo de
proposta, constante da opc¢édo “Manuais e documentagdo de Apoio”, no menu principal
“Ajuda”.

NOTA IMPORTANTE: Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica pelos concorrentes deveréo

ser_assinados com recurso a assinatura eletrénica qualificada, nos termos do artigo 54.° da Lei 96/2015, de 17

de agosto. De acordo com o Artigo 68° da mesma lei, 0s mesmos devem ser_assinados antes do respetivo

carregamento na plataforma eletrénica Acingov.

5. Caucéo

5.1. No ambito do presente contrato ndo € exigivel a prestacdo de caucéo, nos termos do
disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP;

5.2. O Municipio de Bragancga, se o considerar conveniente, pode proceder a retencdo de até

10% do valor dos pagamentos.

6. Os documentos de habilitacdo

6.1. Devem ser apresentados pelo adjudicatario no prazo de 5 dias apdés a rececdo da
respetiva notificagao, através da plataforma eletrénica de contratagao publica.”.

6.2. O Adjudicatario dispde do prazo de cinco de 5 dias para supressado de irregularidades
detetadas nos documentos de habilitagdo apresentados que possam levar & caducidade
da adjudicacéo nos termos do disposto no artigo 86.° do mesmo dispositivo legal.

6.3. O adjudicatario deve apresentar reproducdo dos documentos de habilitacdo referidos no
artigo 81.° e no artigo 2.° da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro, através de
plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante. No caso de esta se encontrar
indisponivel os referidos documentos devem ser enviados para o endereco de correio

eletrénico a seguir indicado armazens@cm-braganca.pt

7. Negociagéo

As propostas apresentadas, ndo serdo objeto de negociacgéo.

8. Critério de adjudicacgao

8.1. 8.1 A adjudicacdo é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa para a entidade adjudicante, determinada pela seguinte modalidade:

8.2. b) Avaliacdo do preco ou custo enquanto Unico aspeto da execugdo do contrato a
celebrar, nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP na sua
redacdo atual.

8.3 E fixado como critério de desempate.
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9. Consulta e disponibilizacéo das pecas do procedimento

9.1. As pegas do procedimento estdo integralmente disponibilizadas na plataforma eletronica
de contratagdo publica AcinGov acessivel através do sitio eletronico www.acingov.pt,
disponibilizada pela empresa ACIN - Icloud Solutions, Lda..

9.2. O acesso a referida plataforma eletronica é gratuito e permite efetuar a consulta e
download das pecas de procedimento. O Interessado apenas necessitara de possuir selos
temporais e certificado de assinatura eletrénica qualificada aquando da submissao de uma
comunicacao ou submissdo de proposta na plataforma.

Para ter acesso a plataforma da ACIN, devera efetuar os seguintes passos:

Caso nao esteja inscrito devera aceder a "www.acingov.pt", seleccione "Aderir" e preencha
os dados da empresa e do utilizador associado. Assinale a opcdo "Li e aceito as
Condicdes Gerais de Adesdo". Ao formalizar a pré-inscricdo recebera os e-mails
necessarios ao acesso a plataforma Acingov, no entanto s6 consegue consultar as pecas
do procedimento apds validados por nés os documentos de adesdo da sua empresa,
devidamente assinados pelos representantes legais.

Mais informag®es através do nimero 707 451 451.

9.3. Caso ja tenha o seu processo de adeséo aprovado, bastara consultar o seu procedimento
em "convites", acedendo ao pretendido. As peg¢as concursais estardo disponiveis ao fundo
da pagina, bem como no menu “Pedidos” podera consultar as comunicacdes entre as
entidades envolvidas.

9.4. O processo de concurso encontra-se patente no servico de Compras e Armazéns do
Municipio de Bragancga, sita, forte sdo Jodo de Deus, 5300-263, Braganca, onde o as
pecas do procedimento se encontram disponiveis para consulta dos interessados, durante
as horas de expediente (9h00 as 12:30 e das 14:00 as 17h00), desde a data da
publicacdo do respetivo andncio até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas.

10. Esclarecimentos, retificacdo e alteracdo das pecas do procedimento

10.1. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentagéo das propostas, os interessados
podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo das
pecas do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual
identifiquem, expressa e inequivocamente, 0S erros e as omissbes das pecas do
procedimento por si detetadas, a entidade adjudicante, através da plataforma eletrénica de
contratacdo publica, no menu “Pedidos”, funcionalidade de “Pedidos de
Esclarecimento/Retificacao” e “Lista de Erros e Omissdes do Caderno de Encargos”
utilizando a opgéo “Criar pedido”.

10.2. Para efeito do Cdédigo dos Contratos Pulblicos na sua redagéo atual, consideram-se
erros e omissdes das pecas do procedimento os que digam respeito a:

a). Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;
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b). Espécie ou quantidade de prestacfes estritamente necessarias a integral execucéo do

objeto do contrato a celebrar;

c). Condicdes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado

ndo considere exequiveis.

10.3. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas:

a) O Juri/servicos, 6rgdo para o efeito indicado, deve prestar os esclarecimentos
solicitados;

b) O 6rgao competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as
omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que,
até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceite.

10.4. No mais, aplicar-se-do, com as necessarias adaptagfes, o disposto no artigo 50° do
Cédigo dos Contratos Puablicos, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

10.5. Os esclarecimentos, as retificacbes e as listas com a identificacdo dos erros e
omissOes detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma
eletrénica utilizada pela entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se
encontrem patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido
ser imediatamente notificados desse facto, através da plataforma eletrénica de

contratacao, na funcionalidade “Lista de Erros e Omissdes do Caderno de Encargos”.

11. A proposta a apresentar devera ser constituida pelos seguintes documentos:

11.1.  Declaracdo do anexo | do Cddigo dos Contratos Publicos na sua redacao atual;

11.2. Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucao submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos
da proposta, de acordo com 0s quais o concorrente se dispde a contratar;

11.3. Documentos que contenham os termos ou condi¢des relativos a aspetos da execucdo
do contrato ndo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a
entidade adjudicante pretende que o concorrente se vincule;

11.4. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos
referidos nos pontos anteriores, devem ser assinados pelo representante comum dos
membros que o integram, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de
mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante
comum, devem ser assinados por todos 0s seus membros ou respetivos representantes.

11.5. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que O concorrente
apresente por os considerar indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final do
namero 7.2.

11.6. O 6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario,
ainda que tal ndo conste do programa de procedimento, a apresentacdo de quaisquer
documentos comprovativos da titularidade das habilitagcbes legalmente exigidas para a

execucao das prestacbes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo para o efeito.
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11.7. Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua

Portuguesa, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 58.° do CCP na sua redacao atual.

11.8. Documentos que constituem a proposta que podem ser redigidos em lingua

12.

13.

14.

15.

16.

17.

estrangeira, nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 58.° do CCP.

Preco base

O preco base é de no maximo 36.600€ ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.

Propostas variantes
Nao é admitida a apresentagéo pelos concorrentes de propostas variantes, nos termos do

artigo 59.°, do Cédigo dos Contratos Publicos.

Prazo de validade das propostas

O prazo da obrigacdo da manutencao das propostas € de 66 dias a contar do termo do
prazo fixado para apresentacdo das propostas, nos termos do disposto no artigo 65.° do
CCP.

Esclarecimentos sobre as propostas

O Municipio podera solicitar aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da andlise e da avaliacdo
das mesmas, aplicando-se, com as necessarias adaptacdes, o disposto no artigo 72.° do

Cddigo dos Contratos Publicos.
Relatério preliminar
Apés analise das propostas, o Jari do Procedimento elabora relatério preliminar

fundamentado, nos termos do artigo 122.° do CCP na sua redac¢éo atual.

Audiéncia prévia

17.1. Ap6s analise das propostas, os concorrentes sédo notificados do respetivo relatério

preliminar, para efeitos de audiéncia prévia, a realizar num prazo de 3 (trés) dias uteis.

17.2. Se da audiéncia prévia resultar uma necessidade de alteracdo da ordenacgéo

classificativa das propostas, ou a exclusdo de propostas ndo prevista no Relatério
Preliminar, haverd lugar a nova audiéncia prévia, restrita aos concorrentes interessados,

antes da emissao do relatério final.
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18. Legislacéo aplicavel
Em tudo o omisso na presente carta convite observar-se-a o disposto no Cddigo dos

Contratos Publicos na sua redagéo atual.

O Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |
Modelo de Declaracéo
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)

do n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (frma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagéo ou referéncia ao procedimento em
causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro aplicidvel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o contelldo do mencionado caderno de encargos, relativamente
ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucao do referido contrato, ao disposto na legislagédo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situag@es previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragfes implica,
consoante 0 caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenac¢do muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sanc¢do
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e€) e i) do n.°
1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacé@o que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a

gual pode determinar a aplicagdo da sancao acessoria de privacdo do direito de participar,
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como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem
prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracéo,
nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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